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財團
法人

真耶穌教會臺灣總會 函 

地址：406506 臺中市北屯區松竹路二段 180 號 

承辦人：吳約瑟 

電話：（04）2243-6960 分機：1210 

傳真：（04）2243-6968 

受文者：相關單位、人員 
發文日期：中華民國 115 年 4 月 29 日 

發文字號：真臺人字第 115-0166 號 

速  別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：如說明項 

奉主耶穌聖名  

主旨：檢送該區各教會新任負責人差派書一份，請駐牧傳道於適
當聚會時間當眾頒發差派書並協助監交事宜。 

說明： 

一、本次新選任之教會負責人任期，自 115 年 6 月 1 日起至 118

年 5 月 31 日止，名單按教區提供總會。差派書(因郵件運寄

折損考量，已寄至教區，請教區逕交駐牧傳道)，請駐牧傳

道擇期辦理教會負責人交接，並擔任監交人。 

二、有關交接應注意事項詳如附表，重要（大）項目，應於會

眾前宣布。（例如：除會堂外，增購置之土地、房屋等。） 

三、請駐牧傳道指導舊任資訊股負責人（或總務負責人）務必
將信徒會籍資料確實整理完善，並將會籍資料、行蹤不明

人員名單及會籍遺失人員待尋找名單，一同列入移交。其

中，行蹤不明人員名單及會籍遺失人員待尋找名單，除了
本地教會存檔外，亦請同時填報一份給教區及總會行政

處，以便列冊管理並協助尋找。 

四、願神帶領此項聖工，並請宣布會眾幫助禱告、祝福，求神
加添愛心、信心、能力，造就教會，榮神益人。 

正本：全體教會、祈禱所、全體傳道者、各區辦事處 

副本：總會負責人、總會各單位 

順 頌 

以 馬 內 利 
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總負責  
 

 

 

 

簽
閱 

教牧股負責人 宣道股負責人 教育股負責人 事務股負責人 資訊股負責人 

     

會計股負責人 出納股負責人 傳道 長執 

    

收文 

辦理 
承辦人： 

年   月   日 

字第   號 
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附件一： 

教會負責人交接注意事項：（填妥後由教會存查）      115.6.1-118.5.31 

承辦股 移交內容 

各 股 ●規章細則 

教

務

負

責

人 

教牧股 

1. 牧養轄區範圍-信徒人數、戶數、訪問名冊（路線圖）。 

2. 教會事工工作計畫。 

3. 適婚青年名冊。 

4. 未辦事項。 

5. 其他 

宣道股 

1. 佈道會、福音茶會或慕道者聯誼會的交接事項。 

2. 慕道者名單。 

3. 宣道事工工作計畫。 

4. 未辦事項。 

教育股 1. 宗教教育交代事項。 

2. 兒教組、青教組、高教組及相關團契之人數、明細。 

總

務

負

責

人 

事務股 

1. 教會不動產資料及教會所屬房屋、土地、會堂、界址範圍指認及急切

待辦事宜。 

2. 汽、機車相關證件。 

3. 財產及物品清冊。 

4. 教會聘任人員（清潔、管理員）職務會通過之決議內容或管理辦法。 

5. 申請水、電、電話、網路異動事宜。 

6. 其他 

資訊股 

1. 歷年會議紀錄、公文。 

2. 信徒會籍名簿（全部）。 

3. 收、發公文簿。 

4. 教會全部印信（章），另以白紙用印後，成為印模單，標明用途附於

移交書上。 

5. 書報社（組）財產。 

財

務

負

責

人 

會計股 

1. 帳簿 

2. 會計憑證 

3. 月報表。 

4. 其他 

出納股 1. 現金 

2. 金融機關存款簿、定存單。 

監交人簽章：              接交人簽章：              移交人簽章： 

115 年     月     日填  


